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Schulisches Konzept zur Anwesenheitskontrolle von Schilerinnen und Schuler

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

liebe Schilerinnen und Schiler,

mit Schreiben der ADD vom 10.10.2023 werden Schulen verpflichtet, ein Konzept zur Anwesenheitskon-
trolle zu erstellen und zu kommunizieren. Ereignisse in jungster Zeit haben nochmals deutlich gemacht, wie
wichtig eine sorgfaltige Anwesenheitskontrolle der Schilerinnen und Schiler und eine schnelle Information
der Eltern in Fallen unentschuldigter Abwesenheit minderjahriger Schilerinnen und Schuler sind. Hierbei
ist ein enges Zusammenwirken zwischen Schulen, Lehrkréften und Eltern unabdingbar. Dementsprechend
sehen das Schulgesetz und die Dienstordnung entsprechende Verpflichtungen vor.

Um die Sicherheit der Schilerinnen und Schiler zu gewahrleisten, ist dafir zu sorgen, dass in Schulen
Konzepte vorliegen und bekannt sind, mit denen die genannten Aspekte gewahrleistet werden kénnen.
Insbesondere miissen solche Konzepte Regelungen fir eine umfassende Anwesenheitskontrolle zum fri-
hestmoglichen Zeitpunkt umfassen. Ich Ubersende unser schulisches Konzept zur Anwesenheitskontrolle

mit der Bitte um Kenntnisnahme.
Mit freundlichen GriiRen
ﬁﬂu/./g, At

Hans-Jurgen Schmitz
Schulleiter
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Schulisches Konzept zur Anwesenheitskontrolle von Schilerinnen und Schiler an
der Kurfurst-Balduin-Realschule plus und Fachoberschule Kaisersesch

Bezug:

ADD-Schreiben vom 10.10.2023
Verpflichtungen aus USchulO 8§37 Abs. 1 Satz 3, BBiSchulO § 23 Abs. 1 Satz 3, DO Ziffer
15.2,1.7.1,2.12.3)

Umfassende Anwesenheitskontrolle zum frilhestmdglichen Zeitpunkt, in der Regel die 1.
Unterrichtsstunde

Ablaufe bei festgestellter Abwesenheit

Information der Eltern

Eltern zeigen die Abwesenheit an

im Vorfeld Uber schriftliche, telefonische, miindliche Entschuldigung oder via E-Mail bei
Klassenleitung

tagesaktuell im Sekretariat telefonisch Uber Anrufbeantworter

tagesaktuell Uber das 1Serv-Modul Abwesenheit

Wichtig: Eltern sollten jedoch einen einheitlichen Weg der Abwesenheitsmeldung uber
das IServ-Modul unter Angabe eines Grundes (Kommentar) vornehmen.

Auf die Entschuldigungs- und Informationspflicht bei Abwesenheit wird hingewiesen (1. El-
ternbrief des Schuljahres):

,Uber ein Fehlen haben die Erziehungsberechtigen / Volljahrigen die Schule unverziiglich
zu benachrichtigen und die Grinde spatestens am dritten Tag schriftlich darzulegen. Bei
unentschuldigtem Fehlen werden die Erziehungsberechtigten / Eltern grundsatzlich be-
nachrichtigt. Die Schilerinnen und Schiler der Oberstufe sind gehalten, das Fehlta-
genachweisblatt eigensténdig zu fihren und bereitzuhalten®.

Schulsekretérin, Klassenleitung und Lehrkrafte erfassen die Abwesenheit

1.

Die Schulsekretarin hort bei Unterrichtsbeginn den Anrufbeantworter ab und vermerkt die
Abwesenheit in WebUntis mit Texteingabe (zum Beispiel telefonisch, per E-Mail, ist be-
kannt...). Bei Abwesenheit der Schulsekretarin Gbernimmt ein Mitglied der Schulleitung
diese Aufgabe.

Die Klassenleitung informiert sich mdglichst vor Unterrichtsbeginn Uber die Abwesenheit
(E-Mail, IServ-Modul Abwesenheit). Die Klassenleitung  vermerkt die Abwesenheit in
WebUntis mit Texteingabe (zum Beispiel telefonisch, per E-Mail, ist bekannt...). Bei
Verhinderung Ubernimmt die Co-Klassenleitung diese Aufgabe.

Wichtig: Nur ein Eintrag mit Texteingabe belegt, dass die Eltern von der Abwesen-
heit Kenntnis haben.

Die Lehrkraft Uberprift ab 8:30 Uhr die Abwesenheit in WebUntis auf Texteingabe.

Stellt die Lehrkraft in Webuntis fehlende Texteingabe fest, wird die Abwesenheit unver-
zuglich dem Sekretariat gemeldet als ,vermisste/r Schiler/in“. Fehlen weitere Schi-
ler/innen, Uber die keine Elterninformation vorliegt, erfasst die Lehrkraft diese in WebUn-
tis ohne Texteingabe und meldet die Abwesenheit unverziiglich dem Sekretariat als
zvermisste/r Schiiler/in“.

Schulsekretarin informiert telefonisch die Eltern Uber ,vermisste Schiler/in“. Falls diese und die
angegebene Notfallnummer nicht erreichbar sind, wird die Polizei verstandigt.



